附件3
参考模板：

金塔县××局
关于承担行政职能事业单位改革行政职能

清理整合和机构调整的请示
县编办：

根据你办发《关于承担行政职能事业单位改革的指导意见》（金改发〔2018〕1号）精神，现就金塔县××局下属承担行政职能事业单位改革行政职能和机构编制调整情况请示如下：
涉改单位基本情况

（一）金塔县××办公室，××级建制，事业性质（参照公务员法管理），财政全额拨款，核定编制××名，实有人员××名，空编××名。

（二）金塔县××中心，××级建制，事业性质，财政全额拨款，核定编制××名，实有人员××名，空编××名。

（三）金塔县××站，……。
二、行政职能调整意见

将金塔县××办公室承担的×××××、×××××、×××××等×项行政职能划入金塔县××局××股，承担的×××公益服务职能保留。

将金塔县××中心承担的×××××、×××××、×××××等×项行政职能划入金塔县××局××股，承担的×××公益服务职能划入金塔县××中心。

将金塔县××站承担的×××××、×××××、×××××等×项行政职能划入金塔县××局××股，×××××等×项行政处罚职能保留，纳入综合行政执法体制改革统筹推进。机构保留，继续承担行政处罚和公益服务职能。

将金塔县××中心承担的×××××、×××××、×××××等×项行政职能划入金塔县××局××股，×××××等×项行政处罚职能划入新组建的金塔县××综合执法支队。机构保留，继续承担公益服务职能。
三、机构调整意见

行政职能调整后，金塔县××中心的主要职责为：

（一）……。

（二）……。

（三）……。

行政职能调整后，金塔县××办公室更名为金塔县××中心。主要职责为：

（一）……。

（二）……。

（三）……。

撤销金塔县××办公室，公益服务职能划入金塔县××中心。

妥否，请批示。

                              金塔县××局
                             2018年8月×日

